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Sakommerduigangmed
digitalalaromedeli Kampus

Férattkunnaanvdndadigitalaldromedel och digitala materiali Kampus behéver du
tilldelalicensertilldig sjalvochtilldinaelever. Alllicens-och kontohantering gérdui
MittSanoma.Loggain pd mittsanoma.sanomautbildning.se.

1. Tilldelalicenstilldigsjalv

Pé startsidanklickar du pé Ldromedel
hégstupp pdsidanochsedanpd
+Tilldelamigsjélvenlicens.

[ fonstretsom éppnas,sdkefterdenlicens
dinskolaharkdptochsomduvilltilldela
digsjalv.

Klickaiboxenvidlicensenochsedan pd
knappenTilldela.

2. Skapaenklass/studiegrupp

Férattdinaeleverskasynasi Kampus
madste detillhérasammaklass/
studiegruppsomadu.

Klicka p& Grupper 6verst pd startsidan.

Klickapé +Laggtillgrupp.
Vdljettgruppnamn,exempelvis 7A, valj
sedanklass/studiegrupp ochlésdr.En
studiegrupp kantillexempelvaraen
mindre grupp ellerengrupp medelever
frénolikaklasseroch drskurser.

Klicka pé Bekrafta.
Nukanduldggatillelevertillgruppen.Om

du drskoladministratér,komihdgattéven
ldggatilllGrarenigruppen.

3. Skapaelevkontonochlaggtill
demienklass

Klicka p& Grupperochvdljdenklass/
studiegrupp duvillldggatill eleveri.

Dukan ocksd dela Kopplingskod med
dinaelever.Meddenna Kopplingskod
kanelevernasjdlvagdmedigruppenoch
arbetsytani Kampus.

Klickapd + Laggtillelever
Antingenfinnselevenilistanochdukan
klickaiboxenvidelevensnamn,eller
skaparduennyelev.

Klickap&Skapany elev.
Fyllifor- och efternamnsamtdarskurs.

lenklass mdsteallaelevertillhbrasamma
arskurs.Enelevkanbaratillhéraenklass.

Enstudiegrupp kantillexempelvaraen
mindre grupp ellerengrupp medelever
frédnolika klasseroch drskurser.Enelev

kantillhndraolika studiegrupper.

ValjomelevenskaloggainmedEnkel
inloggningeller Vanliginloggning med
ellerutan e-postadress.

e Enkelinloggning
Rekommenderasfdéryngre elever.
Meddennainloggningskaparldraren
ettanvdndarnamn, 4-siffrigtlésenord
samten QR-kod dteleven.Elevernakan
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inte dndrasittldsenord.

e Vanliginlogghingmed
e-postadress

Harbestdmmer eleven sjalv sitt

l6senord och kan dndra detta.

e Vanliginloggningutan

e-postadress
Meddennainloggningskaparldraren
|6senordetdteleven.Elevenkan dndra
sittldsenord,menomelevenglémmer
sittldsenord mdste dusom ldrare skapa
ettnytt.

Forattldggatill flereleverklickardui
boxen Skapaentilloch klickar Skapany
elev.Elevenldggstillilistan nedanfér.

Kontrollera attallaelevertillhdrsamma
arskurs.

Klicka p& Avbrytndrduinte skaldggatill
flerelever.

4, Skapalosenord
GatillGrupperochvaljengrupp.
Vdaljenstakaelevergenomattklickai

boxen framférelevensnamn eller klicka
iboxen dverstforattvaljaallaeleveri

gruppen.

Klicka pé Skapanyalésenord

Kontrolleraattdet drdine-postadress
somstdrirutansomkommerupp.

Klicka p&Jagforstar, fortsatt

Valjettlésenordtilldig sjalvsomuppfyller
Kriteriernasomanges.

Upprepaldésenordetigen.
lenlighetmed GDPR skapas ettskyddat

pdf-dokumentsominnehdllerelevernas
I6senord.Duldserupp detgenom att

skapaettegetldsenord.

Klicka pdknappen Skicka nyttlésenord.
Nuskapas pdf:ienmedldésenordsom
skickastilldine-postadress.

Anvanddetlésenord duprecisskapatfor
attéppnapdf.en.

Skrivut pdf.enoch delautlésenordentill
eleverna.

Spara pdf:enpd
dindatorgenom
attvalja Skriv ut
ochSparasom
pdf.D& behover
duinteanvdnda
ettlésenordndsta
géng duvill éppno Microsoft XF?S Document Writer
dokumentet. e

Skriv ut

Totalt: 2 sidor

Skrivare
Spara som PDF ~

Spara som PDF
OneNote for Windows 10

OneNote (Desktop)

5. Tilldelalicensertillelever

Dukantilldelalicensertillallaigruppen
samtidigt.

Klicka pd Licenshantering.

1. Valjenprodukt
Klickapddenlicensdinskolaharkdpt
ochsomduvilltilldeladinaeleveroch
klickap& Ndsta.

2. Vdljeleversomskatilldelas
elleraterkallas

Valjdeeleversomskatilldelaslicensen

genom attklickaiboxen framfor

anvandarnamnet.

Klickapé + Tilldela.

3. Vadljproduktenochklicka pé
Ja, tilldela.

Omduvilltilldelaandralicensertill
gruppenupprepardufrdnsteg 1.
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é6.Laggtilllarareienklass/
studiegrupp

Klicka p& Grupper

Valjgrupp.
KlickapéLdarareochsedanpd +Lagg
tilllarare.Valjlarareilistan ochklicka pd

Lagagtill.

Omldrarenintefinnsklickar du pé Skapa
ny l@rare.

Fylliuppgifterna.Lararenlaggstillilistan.

Dennyaldrarenfarettaktiveringsmail.

7.Laggtillenlarareifleraklasser/

studiegrupper
Klicka pd Anvéndare.
Klickapd Lérare.

Valjlarare ochklicka pé detre punkterna
tillhoger.

Klickapé Laggtilligrupp.

Klickaiboxarnatillvanster féordenklass/
studiegrupp som lararenskaingdi.

KlickapdLaggtill.

8.Laggtilldigsjalvifleraklasser/
studiegrupper

Klicka pd Grupper éverstpdsidan.
Klicka pé Allaskolgrupper.

Klickaiboxarnatillvanster for de klasser/
studiegrupperduvilltillnéraellerklickai

overstaboxenfdratttillhdéraallasomfinns.

Klickap& + Gadmedigrupp (manmdste

scrollanerférattsedenknappen).

9.Tilldelalicenstillenldrare
Klickapd&Anvdndare.
Klickapd Larare.

Klickapd&detreprickarnaefterldrarens
namn.

Klickapd Visadetaljer.
Klickapd&knappen +Tilldelalicens.
Denedtonadelicensernadrredan
tilldelade.Harkandu dvenseslutdatum

forlicensen.

Valjdenlicensduvilltilldelaochklicka pd
knappenTilldela.

Upprepastegenovanférvarjelicenssom
duvilltilldela.

LoggainiKampus

e Alternativ 1:Anvanddirektldnkarna
underfliken LdromedeliMittSanoma.

e Alternativ2:Skrivinadressenien
webbldsare:
kampus.sanomautbildning.se
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for dig som lar



