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4, Skapaldsenord.

5.Tilldelalicensertill elever.

6.Laggatill Iarareien klass/studiegrupp.
/.Laggtillenldrareiflera klasser/studiegrupper...... ...
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Licenser

Aterkalla licenser for ldrare eller elever

S& kommer du till Lexia Provia
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Lexia Provia

Forattkommaigdng med Lexia Proviabehdverdutilldelaenlicenstilldigsjdlvi
MittSanoma. Loggain pd mittsanoma.sanomautbildning.se.

1. Tilldelalicenstilldigsjalv

Péstartsidanklickardu pé Laromedel
hogstupp pdsidanochsedanpd
+Tilldelamigsjélvenlicens.

ValjLexiaProvia 2.0 Larare (skollicens).
Klickaiboxenvidlicensenochsedan pd
knappenTilldela.

2. Skapaenklass/studiegrupp
Férattdinaeleverskasynasilexia
Provia mdstedetillhérasammaklass/
studiegruppsomadu.

Klicka p& Grupper 6verst pd startsidan.
Klickapd +Laggtillgrupp.
Valjettgruppnamn,exempelvis 1A, vdlj
sedanklass/studiegrupp ochlésdr.En
studiegrupp kantillexempelvaraen
mindre grupp ellerengrupp med elever
frénolikaklasseroch drskurser.

Klicka pé Bekrdfta.

Nukanduldggatillelevertillgruppen.

3. Skapaelevkontonochlaggtill
demienklass

Klicka p& Grupperochvdljdenklass/
studiegruppduvillldggatilleleveri.
Klickapd +Laggtillelever

Antingenfinnselevenilistanochdukan

klickaiboxenvidelevensnamn,eller
skaparduennyelev.

Klickap& Skapany elev.
Fyllifor- och efternamnsamtdarskurs.

lenklass mdsteallaelevertillhbrasamma
arskurs.Enelevkanbaratillhéraenklass.

Enstudiegrupp kantillexempelvaraen
mindre grupp ellerengrupp medelever
frdnolikaklasseroch &rskurser.Enelev

kantillhéraolika studiegrupper.

ValjomelevenskaloggainmedEnkel
inloggningellerVanliginloggning med
ellerutan e-postadress.

e Enkelinloggning
Rekommenderasfdéryngre elever.

Med dennainloggningskaparldraren
ettanvdndarnamn, 4-siffrigtlésenord
samten QR-kod dteleven.Elevernakan
intedndrasittlésenord.

e Vanliginloggningmed
e-postadress

Harbestdmmerelevensjdlvsitt
I6senord och kan dndra detta.

e Vanliginloggningutan
e-postadress

Meddennainloggningskaparldraren
|6senordet dteleven.Elevenkandndra
sittlésenord,menomelevenglommer
sittldsenord mdéste dusom ldrare skapa
ettnytt.
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Forattldggatillflereleverklickardui
boxen Skapa entill och klickar Skapany
elev.Elevenldggstillilistan nedanfor.

Kontrollera attallaelevertillhérsamma
arskurs.

Klicka p& Avbrytndrduinte skaldggatill
flerelever.

4. Skapalosenord
GatillGrupperochvdaljengrupp.

Vdljenstakaelevergenomattklickai
boxen framforelevensnamnellerklicka
iboxen dverstforattvaljaallaeleveri

gruppen.

Klicka pé& Skapanyalésenord

Kontrolleraattdetdrdine-postadress
somstdrirutansomkommer upp.

Klicka p&Jagforstar, fortsatt

Valjettlésenordtilldig sjdlvsomuppfyller
Kriteriernasomanges.

Upprepaldsenordetigen.

lenlighetmed GDPR skapas ettskyddat
pdf-dokumentsominnehdller elevernas
lI6senord.Duldserupp detgenom att
skapaettegetldsenord.

Klicka pdknappen Skicka nyttlésenord.
Nuskapaspdf:enmedldésenordsom
skickastilldin e-postadress.

Anvdnddetldésenord du precisskapatfor
attéppna pdf.en.

Skrivutpdf.enochdelautlésenordentill
eleverna.

Sparapdfenpd B
dindatorgenom

attvdalja Skriv ut
ochSparasom
pdf.Dabehdver
duinteanvdnda
ettlésenordndsta
gdngduvilléppna
dokumentet.

Skrivare
Spara som PDF ~

Spara som PDF

OneNote for Windows 10
OneNote (Desktop)

Microsoft XPS Document Writer

Microso ft Print to PDF

5. Tilldelalicensertillelever
Klickapd Licenshantering.

1. Vdljenprodukt
Klickapd Lexia Provia 2.0 (elevlicens)
ochklicka p& Nésta.

2. Vdljeleversomskatilldelaseller
dterkallas
Valjdeeleversomskatilldelaslicensen
genomattklickaiboxen framfor
anvandarnamnet.

Klicka pd + Tilldela.

3. VdljproduktenochklickapéJa,
tilldela.

Omduvilltilldelaandralicensertill
gruppenupprepardufrdnsteg 1.

6.Laggtilllarareienklass/
studiegrupp

Klicka p& Grupper

Valjgrupp.

Klickapd Ldrareochsedanpd +Ldagg
tilllarare.Valjlarareilistanochklicka pé

Laggtill.

Omldrarenintefinnsklickar du pé Skapa
nyldrare.

Fylliuppgifterna.Ldrarenlaggstillilistan.

Dennyaldrarenfarettaktiveringsmail.
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7.Laggtillenlarareifleraklasser/
studiegrupper

Klicka pd Anvéndare.
KlickapdLarare.

Valjlarare ochklicka pé detre punkterna
tillhoger.

Klickapé Laggtilligrupp.

Klickaiboxarnatillvanster férdenklass/
studiegrupp som lararenskaingdi.

Klicka pé Laggtill.

8.Laggtilldigsjalvifleraklasser/
studiegrupper

Klicka pd Grupper éverstpdsidan.

Klicka pé Allaskolgrupper.
Klickaiboxarnatillvanster for de klasser/
studiegrupperduvilltillndéraellerklickai

overstaboxenfdratttillhdéraallasomfinns.

Klickap& + Gadmedigrupp (manmdste
scrollanerférattsedenknappen).

9.Tilldelalicenstillenldarare
Klickap&Anvdndare.
Klickapé Ldrare.

Klickap&detreprickarnaefteridrarens
namn.

Klicka p& Visadetaljer.
Klickapdknappen +Tilldelalicens.
Denedtonadelicensernadrredan

tilldelade.Har kan du dvenseslutdatum
forlicensen.

Valjdenlicensduvilltilldelaochklicka pd
knappenTilldela.

Upprepastegenovanférvarjelicenssom
duvilltilldela.

Licenser

Underlicenserhittarduallalicensersom
finnspdskolanochvilkasomhartillgdng
tilllicensen.Har hittardu dven start-och
slutdatum och hurméngatilldelningar
somdrgjorda.

Aterkallalicenserférlarare eller elever

Klickapd Licenser.

Klickapd Allaskollicenser.
e KlickapdLexiaProvia2.0
(elevlicens) omduvill &terkallafor
elever.
Vdljenellerfleraelevergenomattklicka
iboxarnatillhdgeromelevnamnet.
e KlickapdLexiaProvia2.0Larare
(skollicens) omduvill &terkallafor
|Grare.
Valjenellerfleraldraregenomattklicka
iboxarnatillhdgeromnamnet.

Klicka pd Aterkalla.

Sakommerdutill Lexia Provia

1. Viawebbldsare Lexiaprovia.se

2. Forattkommatill Lexia Proviafrdn
MittSanomagdrdutillsidan Laromedel
pd startsidan och klickar pdrutan med
LexiaProvial@ngstnerpdsidan.
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