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Innehall

1.Skapa en klass i MittSanoma

2.Skapa elevkonton och ldggtilldemien klass

3.Skapaldsenord

4. Ldggatillenldrareienklass

5.Laggtillenlarare till Klasser

SA kommer du till Bingel
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Bingel

Frdn ochmedhéstterminen 2025 flyttas hanteringen av Idrar- och elevkonton frdn
Bingeltill MittSanoma. Syftetmed MittSanoma ar attskapa en sdkrare plattformoch

enenklareinloggning.

LararesomredanharettkontoiBingelbehdver dterstdllasittlésenord for attkomma ét

MittSanoma. Detta gors i MittSanoma.

Alla elev-ochldrarkonton och klasser mdste skapas pd nytti MittSanoma.
Omdusedanunderldsdretbehdvergdradndringar-somattidggatillennyelev-gérdu

detiMittSanoma.

Ndrldrar- och elevkontonsamtklasser drskapadeloggarduinpdbingel.se.Omskolan

arknutentill Skolonloggarduinvia Skolon.

Efter attskolan koptBingel, Lararstdd Digital eller Lararstdd+ drdjer det 1-2dagarinnan

skolanfdrtillgdngtill produkterna.

Sdhdrgordu

Loggainpdmittsanoma.sanomautbildning.se.

1. SkapaenklassiMittSanoma
Klicka p& Grupper 6verst pd startsidan.

Klickapé +Laggtillgrupp.
Valjettgruppnamn,exempelvis 1A, valj
sedanklass/studiegrupp ochldsdr.En
studiegrupp kantillexempelvaraen
mindre grupp ellerengrupp medelever
frénolikaklasseroch arskurser.
OBS!Enelevkanbaratillhéraenklass men
kanddaremotfleraolikastudiegrupper.

Klicka p& Bekrafta.

Nukanduldggatillelevertillgruppen.

2. Skapaelevkontonochlaggtill
demienklass

Klickap& Grupperochvdljdenklass/
studiegruppduvillldggatilleleveri.
Klickapd +Laggtillelever
Antingenfinnselevenilistanochdukan
klickaiboxenvidelevensnamn,eller
skaparduennyelev.

Klickap& Skapanyelev.
Fyllifér- och efternamn samtdrskurs.

lenklass mdsteallaelevertillhbrasamma
arskurs.Enelevkanbaratillhéraenklass.

Enstudiegrupp kantillexempelvaraen
mindre grupp ellerengrupp medelever
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frdnolikaklasseroch drskurser.En elev
kantillhdraolika studiegrupper.

Vdaljomelevenskaloggain med Enkel
inloggningeller Vanliginloggning med
ellerutan e-postadress.

e Enkelinloggning
Rekommenderasféryngre elever.
Med Enkelinloggning skapasen
QR-kod, ettanvdndarnamnochett
4-siffrigtlésenord.Elevernakaninte
dndrasittlédsenord.

e Vanliginlogghingmed
e-postadress

Harbestdmmer eleven sjalv sitt

[6senord och kan dndradetta.

e Vanliginloggningutan

e-postadress
Meddennainloggningskaparldraren
I6senordetdteleven. Elevenkandndra
sittldsenord,menomeleven glémmer
sittldsenord mdéstedusom ldrare
skapaettnytt.

Forattlaggatillflereleverklickardui
boxen Skapaentillochklickar Skapany
elev.Elevenldggstillilistan nedanfér.

Kontrollera attallaelevertillhdrsamma
Arskurs.

Klicka p& Avbrytndrduinteskalaggatill
flerelever.

OBS!Dettar 1-2dagarinnandu
serklasseniBingel.

3. Skapalosenord
GatillGrupperochvdaljengrupp.

Vdljenstakaelevergenomattklickai
boxenframforelevensnamnellerklicka
iboxen dverstforattvaljaallaeleveri

gruppen.
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Klicka pé& Skapanyalésenord

Kontrolleraattdetardine-postadress
somstdrirutansomkommerupp.

Klicka pdJagférstar, fortsatt

Valjettldésenordtilldig sjalvsomuppfyller
kriteriernasomanges.
Upprepaldésenordetigen.

lenlighetmed GDPR skapas ettskyddat
pdf-dokumentsominnehdllerelevernas
I6senord.Duléserupp detgenom att
skapaettegetlésenord.

Klicka pdknappen Skicka nyttlédsenord.
Nuskapaspdf:enmedldésenordsom
skickastilldine-postadress.

Anvanddetlésenord duprecisskapatfor
attéppnapdf.en.

Skrivut pdfienoch delautlésenordentill
eleverna.

Sparapdf.enpd
dindatorgenom
attvalja Skriv ut
ochSparasom
pdf.D& behodver
duinteanvdnda
ettlésenordndsta
gdngduvilléppna
dokumentet.

Skriv ut

Totalt: 2 sidor

Skrivare
Spara som PDF ~

Spara som PDF

OneNote for Windows 10
OneNote (Desktop)

Microsoft XPS Document Writer

Microso ft Print to PDF

4.Laggtillenlarare

Dusomharskapatklassen drautomatiskt
tillagdsomIdrare.Omandraldrare
behoverhatillgdngtillklassenldggerdu
tilldem.

PrecissomtidigareiBingelmdste man
vara koppladtillallaklasserommanska
kunnaseallaBingeldar/arskurser pd
startmenyniBingel (Ids merunderLagg
tillenlararetillklasser).Omdusom/Idrare
bara drkoppladtillenklass/é&rskurs kan



dufortfarande skapa uppgifterfrdnalla
arskurser.

Klicka p& Grupper

Valjgrupp.

Klickapé Larareochsedanpd + Laggtill
Iarare.

Vdljlarareilistan ochklicka pd Laggtill.

Omlararenintefinnsklickardupé Skapa
nyldrare.

Fylliuppgifterna.Ldrarenlaggstilli
listan.

Dennyaldrarenfarettaktiveringsmail.

OBS!Dettar 1-2dagarinnanden
nyaldrarenserklasseniBingel.

5.Laggtillenlararetillklasser
Klickap&Anvdndare.
Klickapd Ldrare.

Valjlérare ochklicka pé detre punkterna
tillhéger.

Klickap& Laggtilligrupp.

Klickaiboxarnatillvanster forde klasser/
studiegruppersom ldrarenskaingdi.

KlickapdLaggtill.

Sakommerdutill Bingel

e Alternativ 1:Forattkommatill
Bingelfrédn MittSanomagérdutillsidan
Laromedel/startsidan ochklickar pé
Bingelldngstnerpdsidan.

e Alternativ2:Skrivinadressenien
webbldsare:bingel.se
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