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1.Skapa en klass i MittSanoma

2.Skapa elevkonton och ldggtilldemien klass

3.Skapaldsenord

4.18ggtillenldrare

5.Laggtillenlarare till Klasser
SA kommer du till Bingel
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Bingel

Frdn ochmedhdéstterminen 2025 har hanteringen av ld@rar- och elevkonton flyttats fran
Bingeltill MittSanoma. Syftetmed MittSanoma ar attskapa en sdkrare plattformoch
enenklareinloggning.

LararesomredanharettkontoiBingel behodver dterstallasittI6senord for attkomma at
MittSanoma.

Alla elev-ochldrarkonton och klasser mdste skapas pd nytti MittSanoma.
Omdusedanunderldsdretbehdvergdradndringar-somattidggatillennyelev-gérdu
detiMittSanoma.

Ndrldrar- och elevkontonsamtklasser drskapadeloggarduinpdbingel.se.Omskolan
arknutentill SkolonloggarduinviaSkolon.

Efter attskolan koptBingel, Lararstdd Digital eller Lararstdd+ drdjerdet 1-2dagarinnan
skolanfdrtillgdngtill produkterna.

Dubehoverintetilldelalicenser for Bingel, Lararstod Digital eller Lararstod+ i
MittSanoma eftersom dessalicenser galler fér helaskolan.

Sdhdrgordu

Loggainpdmittsanoma.sanomautbildning.se.

1. SkapaenklassiMittSanoma

Klicka p& Grupper 6verst pd startsidan.

Klickapé +Laggtillgrupp.

Valjettgruppnamn,exempelvis 1A, vdljsedanklass/studiegrupp och ldsar.En
studiegrupp kantillexempel varaenmindregrupp ellerengrupp med eleverfrénolika
klasseroch &rskurser.

OBS!Enelevkanbaratillhéraenklass men kandaremotfleraolikastudiegrupper.
Klicka p& Bekrafta.

Nukanduldggatillelevertillgruppen.
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2. Skapaelevkontonochlaggtilldemienklass

Klicka p& Grupperoch vdljdenklass/studiegrupp duvillldggatilleleveri.

Klickapé + Laggtillelever

Antingenfinnselevenilistanochdukanklickaiboxenvid elevensnamn,eller skapardu
ennyelev.

Klickap& Skapany elev.

Fyllifor- och efternamnsamtdrskurs.

lenklass mdasteallaelevertillnérasamma drskurs.En elevkan baratillnéraenklass.

Enstudiegrupp kantillexempel varaen mindre grupp elleren grupp med elever frdn
olikaklasseroch drskurser.Enelevkantillhéra olika studiegrupper.

Valjomelevenskaloggain medEnkelinloggningeller Vanliginloggning medeller utan
e-postadress.

e Enkelinloggning

Rekommenderasforyngre elever.

Med Enkelinloggning skapasen QR-kod, ettanvandarnamn och ett 4-siffrigtiésenord.
Elevernakaninte dndrasittlésenord.

e Vanliginloggning med e-postadress
Harbestdmmer elevensjdlvsittiésenord och kan dndra detta.

e Vanliginloggningutan e-postadress
Meddennainloggningskaparldrarenlésenordet dteleven.Eleven kan éndrasitt
|6senord, menom eleven gldommersittldsenord mdste dusom ld@rare skapaett nytt.

Forattldggatill flereleverklickarduiboxen Skapaentilloch klickar Skapany elev. Eleven
ldggstillilistan nedanfor.

Kontrolleraattallaelevertillhérsammadrskurs.

Klickap&Avbrytndrduinteskalaggatillflerelever.

OBS!Dettar 1-2dagarinnanduserklasseniBingel.

3. Skapaloésenord
GatillGrupperochvdaljengrupp.
Vdaljenstakaelevergenom attklickaiboxen framférelevensnamnellerklickaiboxen

Overstforattvdaljaallaeleverigruppen.
Klicka pé& Skapanyalésenord
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Kontrolleraattdetdrdin e-postadresssom stdrirutan somkommer upp.
Klicka p&Jagforstar, fortsatt

Valjettlésenordtill dig sjalvsom uppfyller kriteriernasomanges.
Upprepaldésenordetigen.

lenlighetmed GDPR skapas ett skyddat pdf-dokumentsominnehdller elevernas
I6senord. Duldserupp detgenom attskapa ettegetidsenord.

Klicka pd knappen Skicka nyttlésenord. Nuskapas pdfien med 6senord som skickastill
dine-postadress.

Anvdnddetldésenord du precisskapatforattdppna pdf.en.

Skriv ut ?
Totalt: 2 sidor

Skrivut pdf.ienochdelautlésenordentill eleverna. Sertvare

Spara som PDF s
Spara pdf.en pd dindatorgenom att vélja Skriv utoch Sparasom o
pdf.Dd behdverduinte anvandaettldsenord ndstagdngduvill ORI
Oppnadokumentet. Oretiere Desten)

Microsoft XPS Document Writer

Microsoft Print to PDF

4.Laggtillenlarare

Dusomharskapatklassen arautomatiskttillagdsomlarare.Omandraldrare behdver
hatillgdngtillklassenldggerdutilldem.

PrecissomtidigareiBingelmdste manvarakoppladtill allaklasseromman ska kunna
seallaBingeldar/drskurser pd startmenyniBingel (IdsmerunderLaggtillenlarare
tillklasser).Omdusom/ldrare bara drkoppladtillenklass/drskurs kan dufortfarande
skapauppgifterfrédnalladrskurser.

Klicka pé& Grupper

Valjgrupp.

Klickapé Larareochsedanpd + Laggtillldrare.
Vdljlarareilistan ochklicka pd Laggtill.

Omldrarenintefinnsklickar du pd Skapany ldrare.
Fylliuppgifterna.Lararenlaggstillilistan.

Dennyaldrarenfarettaktiveringsmail.

OBS!Dettar 1-2dagarinnandennyaldrarenserklasseniBingel.
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5.Laggtillenlararetillklasser

Klickap& Anvdndare.

Klicka pé Ldrare.

Valjlarare ochklicka pd detre punkternatillhéger.

Klicka pé Laggtilligrupp.

Klickaiboxarnatill vénster for de klasser/studiegruppersomldrarenskaingdi.

Klicka pd Laggtill.

SakommerdutillBingel

e Alternativ 1:Forattkommatill Bingel frdn MittSanoma gdrdutillsidan Laromedel/
startsidanochklickar péBingelldngstner pdsidan.

e Alternativ2:Skrivinadressenienwebbldsare:bingel.se
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