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Valkommen!
LOGGA IN Logga in till Sanoma Utbildning

Inloggningssida dr samma for elev, larare och administrator:
. . Loggain
portal.sanomautbildning.se

E-postadress eller anvindarnamn

Logga in med e-postadress eller anvandarnamn + |6senord. Lsanord

Aterstall 15senord

Om du inte kommer ihdg ditt [6senord gar det att aterstélla detta med

funktionen ”Aterstall I6senord”.
Om du har kopplat ditt portalen-konto till ett google-konto kan du aven G

logga in med det istallet. Klicka da pa ”Logga in med Google”.

HUR FAR MAN ETT LARARKONTO?

Lararkonton skapas antingen genom att man koper en digital produkt av oss eller genom att en larare eller
licensadminsitratér som redan har ett konto skapar ett at dig.

Elevkonton skapas endast av larare eller administratoérer.



https://portal.sanomautbildning.se/

SKAPA LARARKONTO

Anvdndare

Om du vill skapa ett lararkonto till en kollega, logga forst in pa
portal.sanomautbildning.se. Klicka sedan pa fliken “Anvdndare” och sedan pa fliken ”Larare”. Darefter klickar
du pa knappen ”Skapa larare”

Produkter Licenser Grupper Anvandare Hjdlp

. : R i Skapaldrare
Folj instruktionerna och fyll i uppgifterna som ar obligatoriska.

Nar du &r klar klickar du pa ”Spara” sa kommer kontot skapas och ett aktiveringsmejl skickas ut till den angivna
e-postadressen.

ﬂ- -
LOGGA IN MED GOOGLE ‘CHl Loggain med Google

Det gar att lanka sitt larar- eller elevkonto till sin gmail for att anvénda den som inloggning istallet.

Som larare gér man det sjalv genom att forst logga in med sitt Sanoma Utbildning-konto och darefter, via sin
profil, skriva in sin gmail som i faltet "Gmail”.

Som elev kan man ocksa ha en gmail lankad till sitt konto men man kan inte gora det sjélv, utan en larare maste
gobra det via sin inloggning. Lararen loggar da in som larare och redigerar elevens profil via fliken “anvandare”.

SKAPA ELEVKONTO

For att skapa ett elevkonto, logga forst in pa portal.sanomautbildning.se. Klicka sedan pa fliken ”Anvéandare”
och sedan vidare pa fliken “Elever”.

Darefter pa knappen ”Skapa elev” dar du fyller i uppgifterna och sedan pa Spara. Om du fyllt i en e-postadress
pa elevkontot skickas ett aktiveringsmejl till den angivna e-postadressen.

Om ni har valt att skapa ett elevkonto utan e-post behdva du som larare vdlja ett I6senord till eleven och
férmedla det till eleven for att eleven ska kunna logga in.

SKAPA PRIVAT ELEVKONTO

Pa www.sanomautbildning.se/sv/logga-in/ kan man som privatperson ga in och skapa ett privat elevkonto.

Klicka pa knappen ”Skapa konto privatkund” och fyll sedan i formularet med férnamn, efternamn och e-
postadress. Ett e-post med en aktiveringslank kommer skickas till den angivna e-postadressen. Folj
instruktionerna i detta.



http://www.sanomautbildning.se/sv/logga-in/

SKAPA FLERA ELEVKONTON SAMTIDIGT

Det gar att skapa flera elevkonton samtidigt via en excel-fil.

For att skapa flera elever samtidigt med excel gar du till fliken ”Anvandare” och

o

sedan vidare till underfliken "Elever” och sedan pa ”Lagg till fran excel”.

Folj darefter instruktionerna sa kan du sen ladda upp excel-filen for att skapa flera
elevkonton pa en gang.

Du kommer dven at denna funktion nar du skapar en grupp. For att géra det gar du

till fliken "Grupper” och valj “Skapa grupp”. Darefter kommer du i steg 3 kunna vélja [¥] Lagg till frén excel
vilka elever du vill lagga till i gruppen. Langst ner pa den sidan klickar du pa ”skapa ny

elev” for att komma at att skapa elev och dar finns dven funktionen ”Lagg till fran excel”.

GRUPPER

Bade larare och administratorer kan skapa grupper. For att skapa en grupp gar man till
fliken "Grupper” sedan vidare till knappen ”Skapa grupp”.

e Vilj det laromedel som gruppen ska skapas for.
e  Fylligruppnamn och lasar for gruppen.

Du maste vara tilldelad en lararlicens till samma produkt som den elevlicensen tillhér for att du ska kunna lagga
till elever i gruppen. Ga in pa ”Administrera grupp” for gruppen som du skapat och tryck pa ”Lagg till elev till

grupp”.

e Vilj om elever ska laggas till en skollicens eller privatlicens
e Hitta elevernaii listan och ticka for de elever som ska laggas till gruppen

For att ta bort tilldelningen av ett material fran ett elevkonto klickar du in pa en elev antingen via gruppen eller
fliken Anvandare och vél inne pa eleven kan du skrolla ner for att se vilka aktiva licenser som &r kopplade till
elevkontot. Klicka pa "Ta bort licenstilldelning” for att ta bort eleven fran licensen.

Det gar alltid att lagga till elever och larare i efterhand i en grupp. Klicka in pa en grupp och klicka vidare pa "+
Lagg till larare till grupp” eller "+ Lagg till elev till grupp”.

© Laggtilllarare till grupp © Laggtill elevtill grupp

PRODUKTER

Produkter

Under fliken ”Produkter” ser du dina produkter som du har blivit tilldelad som larare. Ar
du larare kan du sjalv tilldela dig dom lararlicenserna du vill komma 3t forutsatt att det finns tilldelningar att
tillgd. Ga till fliken "licenser” och vidare till fliken "lararlicenser” for att tilldela dig licenser som larare.

Under fliken produkter ar det uppdelat i 4 olika kategorier.




KAMPUS: Nya metoder vi utformat i digitala formatet “Kampus”. Metoderna innehaller text,
ovningar och lararmaterial i ett. Avancerade digitala funktioner sa som sjélvrattande évningar och
mojligheten for larare att folja elevernas progression i laromedlet.

ONLINEBOCKER: Enkla funktioner som t.ex. anteckningar och bladdra via
innehallsforteckning. Onlineboken finns bara som elevlicens. Vid kop av elevlicens skapas
licenser som lararna pa skolan kan anvanda for att skapa grupper och tilldela eleverna licenser.

NEDLADDNINGSBART LARARMATERIAL: Nedladdningsbara pdf:er eller mp3-filer. Observera
att filerna sparas lokalt pa datorn och gar att komma at dven efter det att licensen 16pt ut.

LICENSER

Det finns tva typer av licenser:

1. Lérarlicens
2. Elevlicens

For att tilldela en elev en elevlicens maste en larare ldgga till eleven i en grupp. Lararen maste vara tilldelad en
lararlicens for att kunna skapa en grupp/grupper. For att tilldela en larare en licens gar du till fliken ”licenser”
och vidare till “lararlicenser”. Dar kan du tilldela dig sjalv eller en kollega dom licenser som ni har kdpt pa er
skola. Det finns ingen begransning for hur manga som kan vara tilldelade licensen som administrator. Daremot
kan en licens bara vara tilldelad sa manga larare eller elever som den ér giltig for.

ROLLER

ELEV: Ett elevkonto skapas av larare och kan bara bli tilldelad elevlicenser. Det finns ingen grans for hur manga
elevkonton en skola kan ha. Daremot finns det en begransning i licenserna till materialet pa hur manga som
kan ta del av det.

ELEV MED PRIVAT KONTO: Ett privat elevkonto skapas av den enskilda eleven. Med ett sddan konto ager
eleven sjalv sin licens. Eleven kan med ett sddant konto dven bli tillagd pa en skola av en ldrare och lararen kan
lagga till eleven och elevens licens i en grupp med elevens samtycke. Eleven kan nar som helst vilja att ga ur
skolan och kontrollerar da sjalv sin licens igen.

LARARE: Ett Iirarkonto skapas nar man bestéller en digital produkt eller om en annan lirare p& skolan som har
ett konto skapar ett at en.

LICENSADMINISTRATOR: En licensadministratér tilldelar licensen till Idraren som ska anvinda materialet. Ar
det en sjalv som ska vara larare och komma at materialet maste man tilldela sig sjalv licensen som larare.




SKOLADMINISTRATOR: En skoladministrator kommer automatiskt at att tilldela alla licenser som skolan har
kopt.

TEKNISK INFORMATION

Sanoma Utbildning Digital ar plattformsoberoende och anvands i en webblasare och kraver darfor
uppkoppling mot internet. Vara digitala laromedel bygger pa HTML5, CSS3 och Javascript och det
kravs darfor att du har en webbldsare som klarar av detta.

Vi testar vart system i féljande webblasare:

e Windows
o Google Chrome

o Firefox
e Mac
o Safari

o Google Chrome
o Firefox

| regel rekommenderar vi dock att du anvdander Google Chrome. Du kan ladda ner respektive
webbldsare under lankarna ovan.

SKARMSTORLEK

For optimal upplevelse av Sanoma Utbildning Digital rekommenderar vi att du anvander en skarm
med minst 1024x768 pixlar.

OPERATIVSYSTEM

e PC (Windows 7 eller nyare)

e Mac (OSX eller nyare)

e Chromebook (Chrome QS)

e iPad3, iPad4, iPad Air 2(iOS 11 eller nyare)
e Samsung Nexus 10 (Android 4.3)

e Samsung Galaxy Tab S (Android 4.4)

MOBIL

| dagsldget har vi inte optimerat Sanoma Utbildning Digital for mobilt anvdndande. Det ar dock pa
gang och vi rekommenderar anvdndande av annan enhet tills dess.

For teknisk support vanligen ring oss pa 08-587 642 30 eller maila oss pa
support@sanomautbildning.se.
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